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QUADRO DI SINTESI FUNZIONI STRUMENTALI 
Letti nel collegio dei docenti n° 1 del 04-09-2023 al punto 14  

AREA 1. SCUOLA E CONTESTO 2. SCELTE STRATEGICHE 3. OFFERTA FORMATIVA 4. ORGANIZZAZIONE 5. MONITORAGGIO 6. INCLUSIONE E INTEGRAZIONE 

Responsabile FS       

Si occupa delle 
seguenti funzioni del 
PTOF 

Analisi dei bisogni 
Ricognizione attrezzature 
Risorse professionali 

Priorità del RAV 
Obiettivi formativi 
PDM 
Innovazione 
 

Traguardi 
PCTO 
Ampliamento PTOF 
PNSD 
Orario 

Modello organizzativo 
Rapporto con gli uffici 
Reti e convenzioni 
Orientamento 
CTS 

Rendicontazione sociale 
Monitoraggio azioni avviate 
Raccolta dei dati e verifica 
Formazione personale 
Invalsi 

Interventi servizi alunni con GLH, GLI 
e coordinamento 
Progetti PTOF di settore 
Cura l’applicazione del Dlgs. 66/2017 
 

Cura, in 
collaborazione col 
DS, con i 
responsabili di 
commissione o 
gruppi di lavoro, i 
seguenti documenti 
e svolge i seguenti 
compiti 
 
Sostituzione del DS 

Atto di indirizzo 
Redazione PTOF 
Regolamenti 
Patto di corresponsabilità 
Patto formativo 
Coordinamento FFSS 
Assistenza procedimenti disciplinari 
Sito internet 
 

Portfolio DS (SNV) 
Rapporto di Auto Valutazione (SNV) 
Piano di Miglioramento 
Nucleo Interno di Valutazione 
 

Certificazione competenze 
Programmazione didattica 
Potenziamento e recupero 
Progettazione PCTO 
Orario didattico 
Bandi e gare POR- PON 
PNSD 
 
 

Relazione con il territorio 
Viaggi di istruzione 
Accordi di rete 
Continuità e Orientamento 
Convenzioni PCTO 
 

Manuale della Qualità 
Rendicontazione Sociale (SNV) 
Report monitoraggio PTOF 
Piazza virtuale 
Piano di formazione personale 

Interventi servizi per studenti GLI 
Formazione inclusione 
Interventi di inclusione 
Coordinamento ASP 
Formazione inclusione 

Docenti di supporto FS2, FS3, FS4, FS5, FS6, RSGQ, AD FS1, FS5 FS1, FS4,FS5, AD, Team digitale, 
Referenti orario 

FS1, FS3 FS1, FS2, RSGQ FS1, Fs2, FS3 

Commissioni 
collegate 
(se in grassetto è 
coordinatore) 

PTOF, NIV, PON- POR, SGQ, 
Orientamento, GLH, PCTO 

PTOF, NIV, INVALSI PTOF, PON-POR, PCTO, Orario, 
Programmazione 

PTOF, Orientamento, SGQ, PCTO, 
CTS, PON-POR 

PTOF, NIV, SGQ, GAI (audit), INVALSI PTOF, GLH, Orientamento 

 

I documenti sottolineati fanno parte del SNV oppure rappresentano una certificazione verso l’utenza esterna o che la scuola ottiene dall’esterno e hanno un’importanza strategica per la definizione di una valutazione del sistema 

scolastico 
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